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บทที่  10 

งานพิธีการเข้าเมือง

	 	 งานพิธีการเข้าเมือง	 มีหน้าที่หลักในการถวายการตรวจหนังสือเดินทาง 

พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว	 สมเด็จพระนางเจ้าฯ	 พระบรมราชินีนาถ	 

พระบรมวงศานุวงศ์	 พระราชอาคันตุกะ	 และอำานวยความสะดวกผู้แทนรัฐบาล 

ต่างประเทศ	บุคคลสำาคัญของทางราชการ	งานตรวจผู้โดยสาร	ผ่านลำา	เปลี่ยนเครื่อง	

งานพิธีการเข้าเมืองเกี่ยวกับการดำาเนินการกับบุคคลต้องห้าม	 ผู้โดยสารถูกส่งกลับ	

การผลักดันการดำาเนินการเกี่ยวกับคนประจำาพาหนะเรือ	 การนัดรายงานตัว	 

การเปรียบเทียบปรับ	การรับอุทธรณ์คำาสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่	เป็นต้น

การถวายการตรวจหนังสือเดินทางพระบรมวงศานุวงศ์และร่วมรับ-ส่งเสด็จ 

ณ	บริเวณห้อง	VIP
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การตรวจหนังสือเดินทางให้แก่

พระบรมวงศานุวงศ์ และบุคคลส�าคัญ

ขั้นตอนการตรวจหนังสือเดินทางให้แก่ 

พระบรมวงศานุวงศ์ และบุคคลส�าคัญ

1.เจ้าหน้าที่ผู้ประสานงานนำาหนังสือเดินทาง 

มามอบให้แก่พนักงานเจ้าหน้าที	่ตม.	ผู้รับผิดชอบ

งานพิธีการเข้าเมืองฯ

2.บันทึกข้อมูลการเดินทาง

ในระบบคอมพิวเตอร์

4.คืนหนังสือเดินทาง																																																						

แก่เจ้าหน้าที่ผู้ประสานงาน

3.ประทับตราตรวจอนุญาตและลงนามถวาย 

การอำานวยความสะดวกโดยหัวหน้างานพิธีการ 

เข้าเมืองหรือผู้ได้รับมอบหมาย



246 | ทเวนตี้โฟร์เซเว่น

ตรวจหนังสือเดินทางให้แก่พระบรมวงศานุวงศ์	และบุคคลสำาคัญ	

ณ	บริเวณห้อง	VIP

การตรวจผู้โดยสารผ่านล�าและเปลี่ยนเครื่อง

ขั้นตอนการตรวจผู้โดยสารผ่านล�าและเปลี่ยนเครื่อง

1.เจ้าหน้าที่สายการบินแจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับ

ยานพาหนะตามแบบ	ตม.2

2.ตรวจสอบจำานวนผู้โดยสารที่เดินทางผ่าน 

ตามที่สายการบินแจ้ง

3.พนักงานเจ้าหน้าที่เก็บรวบรวมเอกสารจำานวน

ผู้โดยสารเดินทางผ่านของแต่ละเที่ยวบิน 

ไว้เพื่อตรวจสอบ
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การตรวจคนโดยสารผ่านล�าและเปลี่ยนเครื่อง

  คนโดยสารผ่านลำา	(TRANSIT	PASSENGER)	หมายถึง	คนโดยสารที่เดินทาง

มากับพาหนะทางอากาศ	 แต่เข้ามาแวะพักยังท่าอากาศยาน	 (โดยไม่ได้เข้ามา 

ในราชอาณาจักร)	 แล้วเดินทางออกไปนอกราชอาณาจักรโดยพาหนะลำาเดิม	 

เรียกสั้นๆ	ว่า	“TRANSIT	SAME	PLANE”	

	 	 คนโดยสารเปลี่ยนเครื่อง	(TRANSFER	PASSENGER)	หมายถึง	คนโดยสาร 

ที่เดินทางมากับพาหนะทางอากาศลำาหนึ่งเพื่อเปลี่ยนไปกับพาหนะทางอากาศ 

ลำาอื่น	(โดยไม่ได้เข้ามาในราชอาณาจักร)

	 	 แบ่งการตรวจออกเป็น	การตรวจคนโดยสารผ่านลำา	และการตรวจคนโดยสาร

เปล่ียนเครือ่ง	โดยในการตรวจคนโดยสารผ่านลำาและเปลีย่นเครือ่งจะไมม่กีารประทบัตรา

ตรวจอนุญาตขาเข้าและขาออกในหนังสือเดินทางเหมือนคนโดยสารทั่วๆ	 ไป	 

แต่จะจัดหรือควบคุมให้อยู่ในพื้นที่คนโดยสารผ่าน	เท่านั้น

การตรวจผู้โดยสารผ่านลำาและเปลี่ยนเครื่อง
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การจัดท�าพิธีการคนต้องห้าม กรณีคนต่างด้าวที่มีลักษณะเป็นคนต้องห้าม 

ตามมาตรา 12 แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.2522 

เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร

ขั้นตอนการด�าเนินการเกี่ยวกับบุคคลต้องห้ามเข้าเมือง

4.ทำารายงานการจัดทำาพิธีการบุคคลต้องห้าม	

และลงทะเบียนคุมไว้เป็นหลักฐาน

2.งานพิธีการเข้าเมืองฯ	รับตัวบุคคลต้องห้าม	

และพาเข้ามาในราชอาณาจักร

1.สายการบิน	หรือพนักงานเจ้าหน้าที่	ตม.ขาเข้า

งานตรวจลงตรา	หรือสืบสวนปราบปราม	ส่งตัว 

คนต่างด้าวที่มีลักษณะต้องห้าม	(ตามมาตรา	12)

3.จัดทำา	ตม.34	และแจ้งสายการบินให้ควบคุมตัว

คนต้องห้ามไว้ตามสถานที่ที่กำาหนด	เช่น	 

DETENTION	ROOM	หรือ	DAY	ROOM		

พร้อมทั้งจัดทำา	ตม.35	และแจ้งให้บุคคลต้องห้าม 

รับทราบว่าตกเป็นบุคคลต้องห้าม
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  กรณีสายการบินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่	 ตม.ขาเข้า	 งานตรวจลงตรา	 

หรืองานสืบสวนปราบปราม	 ตรวจพบคนต่างด้าวมีลักษณะเป็นคนต้องห้ามมิให้ 

เข้ามาในราชอาณาจักรตามมาตรา	 12	 แห่ง	 พ.ร.บ.คนเข้าเมือง	 พ.ศ.2522	 

และส่งตัวคนต้องห้ามมาให้งานพิธีการเข้าเมืองดำาเนินการเพื่อส่งกลับออกไป 

นอกราชอาณาจักร

ตัวอย่าง	การดำาเนินการกับคนต่างด้าวที่มีลักษณะเป็นคนต้องห้าม	

ตามมาตรา	12	แห่ง	พ.ร.บ.คนเข้าเมือง	พ.ศ.2522
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ตัวอย่าง	แบบ	ตม.34

สำาหรับแจ้งสายการบินที่นำาคนต้องห้ามเข้ามาในราชอาณาจักร
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ตัวอย่าง	แบบ	ตม.35

สำาหรับแจ้งให้คนต่างด้าวทราบว่าเป็นคนต้องห้ามเข้าราชอาณาจักร
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การส่งตัวบุคคลต้องห้ามกลับออกไปนอกราชอาณาจักร

ขั้นตอนการส่งตัวบุคคลต้องห้ามกลับออกไปนอกราชอาณาจักร

1.สายการบินขอเบิกหนังสือเดินทาง 

เพื่อนำาไป	CHECK	IN	และนำาตัวบุคคลต้องห้าม 

มารายงานตัวต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีเพ่ือเดินทางออก

2.งานพิธีการเข้าเมืองฯ	รับตัวบุคคลต้องห้าม 

และบันทึกข้อมูลการเดินทางโดยประทับตรา

ตรวจอนุญาตขาออกในหนังสือเดินทาง 

หรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง 

และเอกสารที่เกี่ยวข้อง

3.เจ้าหน้าที่สายการบินลงลายมือชื่อรับตัวบุคคล

ต้องห้ามไปส่งข้ึนเคร่ืองบินเพ่ือเดินทางกลับออกไป

นอกราชอาณาจักร

4.พนักงานเจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมืองฯ 

จัดทำารายงานการส่งบุคคลต้องห้ามกลับออกไป

นอกราชอาณาจักร



24/7 | 253

การผลักดันบุคคลต้องห้ามตาม มาตรา 54  

แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.2522 กลับออกไปนอกราชอาณาจักร

ขั้นตอนการผลักดันบุคคลต้องห้าม

1.เจ้าหน้าที่	บก.สส.สตม.	หรือเจ้าหน้าที่	

ตม.ภูมิภาคนำาตัวบุคคลต้องห้ามตาม	มาตรา	54	

พร้อมกับเอกสารการเดินทางและบันทึกสั่งตรวจ

มามอบให้เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมืองฯ

2.เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมืองฯ	รับตัว 

และตรวจสอบเอกสารการเดินทาง	บันทึกข้อมูล 

การเดินทางและประทับตราตรวจอนุญาตขาออก 

ในเอกสารการเดินทางบันทึกส่ังตรวจและบัตร	ตม.6

3.เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมืองฯ	ควบคุมตัว 

บุคคลต้องห้ามไปมอบให้กับเจ้าหน้าที่สายการบิน 

ที่ประตูเทียบเครื่องบิน	โดยให้เจ้าหน้าที่สายการบิน

ลงลายมือชื่อในการรับตัวไว้เป็นหลักฐาน 

การส่งตัวกลับออกไปนอกราชอาณาจักร
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  การผลักดันบุคคลต้องห้ามกลับออกไปนอกราชอาณาจักร	 ตามมาตรา	 54 
แห่ง	 พ.ร.บ.คนเข้าเมือง	 พ.ศ.2522	 ตามคำาสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่สำานักงาน 
ตรวจคนเข้าเมืองทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค	 บุคคลต้องห้ามดังกล่าว 
เป็นคนต่างด้าวที่ถูกดำาเนินคดี	และคดีถึงที่สุด	ไม่มีกรณีต้องดำาเนินการต่อ
	 	 กรณีคนต่างด้าวอยู่เกินกำาหนดอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักรเกิน	 90	 วัน	
โดยการมอบตัวหรือถูกจับกุมดำาเนินคดี	เนื่องจากอยู่ในราชอาณาจักรโดยการอนุญาต
สิ้นสุด	 พิจารณาเป็นบุคคลต้องห้ามเข้าราชอาณาจักร	 ตามคำาสั่ง	 มท.ที่	 1/2558	 
ลงวันที่	 27	 พ.ค.	 2558	 โดยให้แจ้งคำาสั่ง	 รมว.มท.	 ห้ามเข้าราชอาณาจักรให้ 
คนต่างด้าวทราบเป็นหนังสือตามแบบที่สำานักงานตรวจคนเข้าเมืองกำาหนด	พร้อมให้
คนต่างด้าวลงลายมือชื่อรับทราบ	และให้เจ้าหน้าที่เก็บไว้เป็นหลักฐาน	บันทึกข้อมูล
ลงคอมพิวเตอร์ระบบต้องห้าม	กรณีอยู่เกินกำาหนดอนุญาตหรือการอนุญาตสิ้นสุด	

การด�าเนินการกับบุคคลที่ถูกส่งกลับจากต่างประเทศ
  ผู้โดยสารส่งกลับ	 คือ	 ผู้โดยสารที่เป็นคนไทยและคนต่างด้าวที่เดินทาง 
ไปต่างประเทศ	ถูกเจ้าหน้าที่ทางการต่างประเทศปฏิเสธการเข้าเมือง	หรือถูกเพิกถอน
สิทธิการอยู่อาศัย	และส่งตัวกลับมาหรือผ่านมายังประเทศไทยมีวิธีปฏิบัติ	ดังนี้
	 	 สายการบินที่นำาพาผู้โดยสารส่งกลับเข้ามาในราชอาณาจักรจะต้องแจ้ง 
งานพิธีการเข้าเมืองทราบก่อนเวลาเครือ่งลงประมาณ	1	ช่ัวโมง	โดยมรีายละเอยีด	ดงันี้
	 	 1.	จัดทำาเป็นหนังสือ	โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับเที่ยวบิน	วัน	เวลา	ที่ผู้โดยสาร
ส่งกลับจะเดินทางมาถึง
	 	 2.	โทรสารจากสถานีต้นทาง	 ซึ่งแจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับการเดินทาง	
หนังสือเดินทาง	หรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง	ตลอดจนเหตุผลที่ถูกส่งกลับ
	 	 3.	บัญชีรายชื่อผู้โดยสาร
	 	 4.	เมื่อเที่ยวบินมาถึงท่าอากาศยาน	 เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมืองและ 
เจ้าหน้าที่สายการบินร่วมกันรับตัวผู้โดยสาร	ณ	บริเวณประตูทางออกผู้โดยสาร
	 	 5.	เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมืองพร้อมกับเจ้าหน้าที่สายการบิน	นำาตัวผู้โดยสาร
ส่งกลับไปดำาเนินการด้านพิธีการเข้าเมือง	ที่ส่วนปฏิบัติการงานพิธีการเข้าเมือง
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การด�าเนินการกับบุคคลที่ถูกส่งกลับจากต่างประเทศ (กรณีเป็นคนต่างด้าว)

ขั้นตอนการด�าเนินการกับบุคคลที่ถูกส่งกลับฯ กรณีเป็นคนต่างด้าว

1.พนักงานเจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมืองฯ	และ 

เจ้าหน้าที่สายการบิน	ร่วมกันรับตัวผู้โดยสารถูกส่งกลับ

2.หากผู้โดยสารส่งกลับมีความประสงค์จะเข้า 

ราชอาณาจักร	ให้ตรวจอนุญาตให้เข้าราชอาณาจักร

หากผู้โดยสารถูกส่งกลับเป็นบุคคลต้องห้าม	งานพิธีการ

เข้าเมืองแจ้งสายการบินที่นำาพาเข้ามา	จัดทำาเอกสาร

สำาหรับบุคคลต้องห้าม	โดยส่ังให้สายการบินควบคุมตัวไว้

เพื่อส่งตัวกลับออกไปนอกราชอาณาจักร

3.เจ้าหน้าที่สายการบินรับตัวบุคคลต้องห้าม 

ไปควบคุมไว้ท่ี	DETENTION	ROOM	หรือ	DAYROOM 

แล้วแต่กรณี

4.พนักงานเจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง 

จัดทำารายงานบุคคลต้องห้ามและลงทะเบียนคุม

ไว้เป็นหลักฐาน
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ผู้โดยสารถูกส่งกลับ กรณีเป็นคนต่างด้าว

ขั้นตอนการด�าเนินการ

	 	 1.	ตรวจสอบหนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทางว่าถูกต้อง

ตรงกับผู้ถือหรือไม่	 และเป็นหนังสือเดินทาง	 หรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง 

ของประเทศที่ได้รับยกเว้นการตรวจลงตราหรือไม่

	 	 2.	ตรวจสอบว่าคนต่างด้าวมีลักษณะเป็นคนต้องห้ามมิให้เข้ามา 

ในราชอาณาจักรตามมาตรา	12	แห่ง	พ.ร.บ.คนเข้าเมือง	พ.ศ.2522	หรือไม	่

	 	 	 2.1	หากเป็นคนต้องห้าม	 ให้แจ้งคำาสั่งตามแบบ	 ตม.35	 ให้ทราบ 

พร้อมมอบคำาสั่งให้คนต้องห้าม	 และจัดทำาสำาเนาไว้ประกอบเรื่อง	 1	 ฉบับ	 

ส่วนใบรับให้เก็บไว้เป็นหลักฐานประกอบเรื่อง	

	 	 	 2.2	หากตรวจพบว่าไม่เป็นคนต้องห้ามและผู้โดยสารส่งกลับมีความประสงค์

จะเข้าราชอาณาจักรให้ตรวจอนุญาตเข้าราชอาณาจักรต่อไป

	 	 3.	แจ้งคำาสั่งให้สายการบินควบคุมตัวคนต่างด้าวไว้เพื่อตรวจสอบ	หรือส่งตัว

กลับออกไปนอกราชอาณาจักรตามแบบ	 ตม.34	 โดยให้เจ้าหน้าที่สายการบิน 

ที่มีอำานาจลงนาม	ลงลายมือชื่อในการรับทราบคำาสั่ง	พร้อมมอบคำาสั่งให้กับเจ้าหน้าที่

สายการบิน	 และจัดทำาสำาเนาไว้ประกอบเรื่อง	 1	 ฉบับ	 ส่วนใบรับให้เก็บไว้เป็น 

หลักฐานประกอบเรื่อง

	 	 4.	ให้เจ้าหน้าที่สายการบินผู้มีอำานาจ	ลงลายมือชื่อรับตัวผู้โดยสารไปควบคุม

ไว้ที่	DETENTION	ROOM	หรือ	DAY	ROOM	แล้วแต่กรณี	เพื่อรอเที่ยวบินเดินทาง

กลับออกไปนอกราชอาณาจักร	โดยมอบหนังสือเดินทางให้กับเจ้าหน้าที่สายการบิน

รับไปดำาเนินการเมื่อจะขึ้นเครื่อง

	 	 5.	เมื่อสายการบินส่งตัวผู้โดยสารส่งกลับออกไปนอกราชอาณาจักรแล้ว	 

ให้ส่งสำาเนาภาพถ่ายบัตรที่นั่งโดยสารไว้เป็นหลักฐานประกอบเรื่อง
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การด�าเนินการกับบุคคลที่ถูกส่งกลับจากต่างประเทศ (กรณีเป็นคนไทย)

ขั้นตอนการด�าเนินการกับบุคคลที่ถูกส่งกลับฯ กรณีเป็นคนไทย

1.เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมืองฯ	และเจ้าหน้าที่ 

สายการบิน	ร่วมกันรับตัวผู้โดยสารส่งกลับ

2.ตรวจสอบเอกสารการเดินทาง	กรณีเป็นเอกสาร 

ที่ถูกต้องจะสอบถามรายละเอียดการเดินทาง 

บันทึกข้อมูล	และตรวจเข้าราชอาณาจักร 

พร้อมทั้งลงทะเบียนไว้เป็นหลักฐาน

3.กรณีตรวจพบผู้โดยสารถูกส่งกลับกระทำาความผิด

เกี่ยวกับหนังสือเดินทางตามประมวลกฎหมายอาญา

หรือมีหมายจับ	ให้แจ้งเจ้าหน้าที่สืบสวนปราบปราม

รับไปขยายผลและดำาเนินการตามกฎหมาย
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ผู้โดยสารถูกส่งกลับ กรณีเป็นคนไทย

  คนไทยถูกส่งกลับจากต่างประเทศ	 คือ	 ผู้โดยสารที่ถือและใช้หนังสือ 

เดินทางไทยไปต่างประเทศ	 ถูกเจ้าหน้าที่ทางการต่างประเทศปฏิเสธการเข้าเมือง	 

หรือผู้โดยสารที่ถือหนังสือเดินทางไทยหมดอายุหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง	

หรือเอกสารที่ทางการประเทศอื่นออกให้แก่ผู้มีสัญชาติไทย	เช่น	CERTIFICATE	OF	

IDENTITY	 ซึ่งถูกทางการต่างประเทศจับกุมส่งตัวกลับเข้ามาในราชอาณาจักร	 

แต่ไม่มีหลักฐานการดำาเนินคดีและมีพฤติการณ์ต้องสงสัย	 เจ้าหน้าที่สายการบิน 

ต้องแจ้งให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบ	ก่อนเวลาเครื่องลงประมาณ	1	ชม.

ขั้นตอนการด�าเนินการ

  ผู้โดยสารคนไทยถูกส่งกลับถือและใช้หนังสือเดินทางไทย	พนักงานเจ้าหน้าที่

จะต้องดำาเนินการดังนี้

	 	 1.	หนังสือจากสายการบนิ	นายสถานี	หรอืผูแ้ทนสายการบนิทีไ่ดร้บัมอบอำานาจ	

ประจำาประเทศไทย	แจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับผู้โดยสารส่งกลับ

	 	 2.	โทรสารจากสายการบินสถานีต้นทาง	 แจ้งรายละเอียดเก่ียวกับการเดินทาง

หนังสือเดินทางของผู้โดยสาร	และเหตุผลการปฏิเสธการเข้าเมือง	

	 	 3.	เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง	 ร่วมกับสายการบินรับตัวผู้โดยสารนำาไป

ดำาเนินการด้านพิธีการเข้าเมืองที่ส่วนปฏิบัติการของงานพิธีการเข้าเมือง

	 	 4.	พนักงานเจ้าหน้าที่ฯ	 ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร	 หากพบ 

การกระทำาความผิดเกี่ยวกับหนังสือเดินทาง	 ตามประมวลกฎหมายอาญาหรือ 

มีหมายจับ	 พนักงานเจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง	 จะแจ้งให้เจ้าหน้าที่ 

งานสืบสวนปราบปราม	รับตัวไปดำาเนินการตามกฎหมายต่อไป

	 	 5.	หากข้อมูลถูกต้อง	 และไม่เป็นบุคคลตามข้อ	 4	 พนักงานเจ้าหน้าที่ 

จะบันทึกข้อมูล	 ถ่ายภาพผู้โดยสาร	 และตรวจอนุญาตให้ผู้โดยสารเข้า 

ราชอาณาจักร	และส่งบัตร	ตม.6	(ขาเข้า)
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  กรณีคนไทยถูกส่งตัวกลับจากต่างประเทศที่ไม่มีหนังสือเดินทางหรือเอกสาร 

ใช้แทนหนังสือเดินทาง	หรือถือและใช้เอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง		(CERTIFICATE	

OF	IDENTITY	(C.I.))	โดยมีหมายเหตุให้นัดรายงานตัว	จะต้องดำาเนินการดังนี้

	 	 1.	หนังสือจากสายการบิน	 นายสถานี	 หรือผู้แทนสายการบินที่ได้รับ 

มอบอำานาจ	ประจำาประเทศไทย	แจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับผู้โดยสารส่งกลับ

	 	 2.	โทรสารจากสายการบินสถานีต้นทาง	 แจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับ 

การเดินทาง	เอกสารการเดินทางของผู้โดยสาร	และเหตุผลการปฏิเสธการเข้าเมือง	

	 	 3.	เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง	 ร่วมกับสายการบินรับตัวผู้โดยสารนำาไป

ดำาเนินการด้านพิธีการเข้าเมืองที่ส่วนปฏิบัติการของงานพิธีการเข้าเมือง

	 	 4.	กรณีเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทางมีหมายเหตุว่าให้นัดรายงานตัวฯ	 

หรือไม่มีเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง	 พนักงานเจ้าหน้าที่จะต้องจัดทำาบันทึก 

แจ้งให้ผู้โดยสารไปรายงานตัวเพื่อฟังผลการพิจารณา	 หรือพิสูจน์สัญชาติ 

ที่	บก.สส.สตม.	หรือ	ตม.จว.ที่เป็นภูมิลำาเนาของผู้ถูกส่งกลับ	หรือ	ตม.จว.	ที่ผู้ถูก 

ส่งกลับประสงค์ไปรายงานตัว

	 	 5.	ตรวจประทับตรานัดรายงานตัวในเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง	 

และ	บัตร	ตม.6	โดย	บัตร	ตม.6	จะต้องจัดทำาสำาเนาเพื่อประกอบรายงาน	1	ฉบับ	

ส่วนฉบับจริงส่งให้	ตม.ขาเข้า	ดำาเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง
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การนัดรายงานตัวคนไทย

การนัดรายงานตัวคนไทย

  การนัดรายงานตัวบุคคลหรือผู้ถือหนังสือเดินทางไทยที่หมดอายุหรือเอกสาร

ใช้แทนหนังสือเดินทางหรือเอกสารที่ทางการประเทศอื่นออกให้แก่ผู้มีสัญชาติไทย	

ซึ่งมีพฤติการณ์ต้องสงสัยว่าไม่ใช่บุคคลสัญชาติไทย	 หรือสถานทูตไทยสลักหลัง 

ในเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทางให้ดำาเนินการพิสูจน์สัญชาติ

ขั้นตอนการนัดรายงานตัวคนไทย

1.เจ้าหน้าที่สายการบินหรือเจ้าหน้าที่	ตม.ขาเข้า 

ส่งตัวคนไทยที่เดินทางกลับเข้ามาโดยไม่มีหนังสือ 

เดินทาง	หรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทางที่มี

หมายเหตุให้พิสูจน์สัญชาติไปยังงานพิธีการเข้าเมือง

3.เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมืองมอบหนังสือ

นัดรายงานตัวให้บุคคลผู้ที่อ้างว่ามีสัญชาติไทยรับไป

เพื่อรายงานตัว

2.งานพิธีการเข้าเมือง	รับตัวบุคคลและเรื่องไว้ 

โดยสอบถามรายละเอียดของเรื่องและนัดให้ไป 

รายงานตัวที่	บก.สส.สตม.	หรือ	ตม.จังหวัด 

ที่ผู้รายงานตัวมีภูมิลำาเนาหรือ	ตม.จังหวัด	 

ที่ผู้รายงานตัวประสงค์โดยบันทึกข้อมูลไว้เป็นหลักฐาน
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การนัดรายงานตัวคนต่างด้าว

การนัดรายงานตัวคนต่างด้าว

1.เจ้าหน้าที่	ตม.ขาเข้า	ส่งตัวคนต่างด้าวที่มี

ถิ่นที่อยู่เดินทางกลับเข้ามาโดยไม่ได้ขอสลักหลัง 

แจ้งออก	หรือสลักหลังแจ้งออกขาดอายุ	หรือ	 

NON-QUOTA	IMMIGRANT	VISA	ขาดอายุ

หรือไม่มีใบสำาคัญถิ่นที่อยู่

2.งานพิธีการเข้าเมืองรับตัวบุคคลและเรื่องไว้ 

โดยสอบถามรายละเอียดของเรื่อง	และนัดให้ไป

รายงานตัวที่	บก.ตม.1	หรือ	ตม.จังหวัด	ที่ออกเล่ม

ถิ่นที่อยู่	โดยบันทึกข้อมูลไว้เป็นหลักฐาน

3.เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง	มอบหนังสือนัด

รายงานตัวให้บุคคลต่างด้าวมีถิ่นที่อยู่รับไป 

เพื่อไปรายงานตัว

ขั้นตอนการนัดรายงานตัวคนต่างด้าวที่มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร
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การนัดรายงานตัวคนต่างด้าว

	 	 การนัดรายงานตัวคนต่างด้าวที่มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร	 กรณีเดินทาง 

ออกไปต่างประเทศโดยใบสำาคัญถิ่นที่อยู่ไม่ได้ขอสลักหลังแจ้งออกเพื่อกลับเข้ามา 

ในราชอาณาจักร	 หรือสลักหลังแจ้งออกไว้แต่มิได้กลับเข้ามาภายในเวลาที่กำาหนด	

(สลักหลังแจ้งออกขาดอายุ)	 หรือ	 NON-QUOTA	 IMMIGRANT	 VISA	 ขาดอายุ	 

หรือไม่มีใบสำาคัญถิ่นที่อยู่	 พนักงานเจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง	 จะต้องนัด 

ให้คนต่างด้าวไปรายงานตัว	 ณ	 กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง	 1	 (งานใบสำาคัญ 

ถิ่นที่อยู่)	 หรือที่ทำาการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดที่ออกเล่มถิ่นที่อยู่นั้น	 เพื่อยื่นขอ

ทบทวนสิทธิเดิม	และหรือยื่นขอกลับเข้ามามีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักรตามเดิม
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ตัวอย่าง	แบบใบนัดรายงานตัวคนต่างด้าวมีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร
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ตัวอย่าง	แบบบันทึกสอบปากคำาการนัดรายงานตัวคนต่างด้าวมีถ่ินท่ีอยู่ในราชอาณาจักร
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ผู้แทนเจ้าของเรือในประเทศไทยวางหลักทรัพย์ค�้าประกัน 

และร้องขอน�าคนต่างด้าวไปเป็นคนประจ�าพาหนะเรือ

เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมืองรับเรื่องและตรวจสอบหลักทรัพย์และเอกสาร 

ที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วนถูกต้อง อนุญาตให้ท�าประกันคนประจ�าพาหนะเรือ

เอเย่นต์หรือผู้แทนพาผู้โดยสารไปรายงานตัวที่ด่านทางน�า้ 

ที่ร้องขอประกันภายในก�าหนด

เมื่อรายงานเพิ่มคนประจ�าพาหนะเรือแล้ว เจ้าหน้าที่ด่าน ตม.  

ที่รับเพิ่มคนประจ�าพาหนะเรือแล้วและลูกเรือเดินทางออกด่าน 

จะส่งใบสั่งตรวจมายังงานพิธีการเข้าเมืองเพื่อประกอบการ

จ�าหน่ายสัญญาประกัน

ผู้แทนเจ้าของเรือน�าเอกสารสัญญาประกันและใบสั่งตรวจ 

พร้อม ตม.4 และ ตม.5 มาขอจ�าหน่ายสัญญาประกัน

เมื่อผู้โดยสารเดินทางเข้ามาตัวแทนเรือจะพาตัวผู้โดยสารมาพบเจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง 

เพื่อจะจัดท�าสัญญาค�้าประกันตาม ตม.21 ข. ประทับตราอนุญาตในใบสั่งตรวจ 

และ Seaman book โดยอนุญาต 48 ชม. ส�าหรับคนสัญชาติจีน ส่วนคนสัญชาติอื่น 

จะอนุญาตให้ 15 วัน เพื่อให้เดินทางไปเพิ่มเป็นคนประจ�าพาหนะเรือภายในก�าหนด

กรณีไม่ไปรายงานตัวภายในก�าหนดอนุญาต

ให้ถือว่าผิดสัญญา เจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง

ประมวลเรื่องยึดหลักทรัพย์ รายละ 20,000 บาท

เจ้าหน้าท่ีงานพิธีการเข้าเมืองตรวจสอบ

ความถูกต้องประมวลเรื่องเสนอขอ

จ�าหน่ายสัญญาประกัน คืนหลักทรัพย์

ขั้นตอนการด�าเนินการเกี่ยวกับคนต่างด้าวที่เดินทางเข้ามา 
เพื่อไปปฏิบัติหน้าที่คนประจ�าพาหนะเรือ
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การด�าเนินการเกี่ยวกับคนต่างด้าวที่เดินทางเข้ามาเพื่อไปปฏิบัติหน้าที่คนประจ�า

พาหนะเรือ

  การจัดทำาพิธีการสำาหรับคนต่างด้าวที่เดินทางเข้ามาปฏิบัติงานเป็นคนประจำา

พาหนะเรือ	กรณีเจ้าของหรือผู้ควบคุมพาหนะเรือมีความประสงค์จะนำาคนต่างด้าว

เข้ามาเพื่อไปปฏิบัติงานเป็นคนประจำาพาหนะเรือ	กรณีถือ	SEAMAN’S	DISCHARGE	

BOOK	แยกดำาเนินการได้ดังนี้

	 	 1.	คนสัญชาติจีนโพ้นทะเลถือ	SEAMAN’S	DISCHARGE	BOOK	ซึ่งไม่ได้รับ

การตรวจลงตรา	 (VISA)	 เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร	 ซึ่งเป็นคนโดยสาร 

ทางพาหนะเครือ่งบินมีความประสงคจ์ะไปปฏบัิติหนา้ทีเ่ปน็คนประจำาพาหนะทางเรอื	

และบริษัทเรือหรือตัวแทนได้ยื่นสัญญาประกันต่อสำานักงานตรวจคนเข้าเมืองแล้ว	

จะได้รับอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักรได้ไม่เกิน	48	ชั่วโมง

	 	 2.	คนสัญชาติอื่นๆ	 ที่ถือ	 SEAMAN’S	 DISCHARGE	 BOOK	 ซึ่งไม่ได้รับ 

การตรวจลงตรา	(VISA)	เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักรซึ่งเป็นคนโดยสารทางพาหนะ

เคร่ืองบิน	มีความประสงค์จะไปปฏิบัติหน้าท่ีเป็นคนประจำาพาหนะทางเรือและบริษัทเรือ

หรือตัวแทนได้ยื่นสัญญาประกันต่อสำานักงานตรวจคนเข้าเมืองแล้ว	จะได้รับอนุญาต

ให้อยู่ในราชอาณาจักรได้	15	วัน
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การจ�าหน่ายสัญญาประกัน

  เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่	 ตม.จว.	 ที่เรือจอดอยู่ในเขตท่าฯ	 รับคำาขอเพิ่ม 

คนประจำาพาหนะ	 ตม.5	 และตรวจอนุญาตให้คนต่างด้าวเดินทางออกไปนอก 

ราชอาณาจักรในฐานะคนประจำาพาหนะ	 และส่งบันทึกสั่งตรวจมาให้งานพิธีการ 

เข้าเมืองเพื่อเป็นหลักฐานในการจำาหน่ายสัญญาประกันโดยงานที่รับสัญญาประกัน

จะต้องตรวจสอบว่าการประกันดังกล่าวมีกรณีผิดเงื่อนไขสัญญาประกันหรือไม่	 

ซึ่งหากพบว่ามีกรณีผิดสัญญาประกันให้ประมวลเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อปรับ

นายประกันตามสัญญาประกัน

กรณีไม่พบการผิดเงื่อนไขสัญญาประกันให้ด�าเนินการดังนี้

	 	 1.	ประมวลเรื่องเสนอขออนุมัติจำาหน่ายสัญญาประกันและคืนหลักทรัพย ์

ค้ำาประกัน	 เมื่อได้รับอนุญาตให้จำาหน่ายสัญญาประกันและคืนหลักทรัพย์ 

ค้ำาประกัน	ให้แจ้งนายประกันมารับสัญญาประกันและหลักทรัพย์ค้ำาประกันคืน

	 	 2.	กรณีนายประกันใช้หลักทรัพย์ค้ำาประกันที่วางไว้กับงานพิธีการเข้าเมือง

หรือหนังสือสัญญาค้ำาประกันของธนาคาร	ให้นายประกัน	หรือผู้รับมอบอำานาจยื่น

คำาขอถอนสัญญาประกัน	 (ตม.32)	 และการพิจารณาเป็นอำานาจของหัวหน้าด่าน 

ตรวจคนเข้าเมืองหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายพิจารณาสั่งการ

	 	 3.	กรณีนายประกันใช้หลักทรัพย์ค้ำาประกันเงินสด	 ให้นายประกันหรือ 

ผู้รับมอบอำานาจยื่นคำาขอถอนสัญญาประกัน	 (ตม.32)	 การพิจารณาเป็นอำานาจ 

ของหัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกพิจารณาสั่งการ

	 	 4.	เมื่อจำาหน่ายสัญญาประกันและคืนหลักทรัพย์ค้ำาประกันเรียบร้อยแล้ว	 

ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ฯ	จำาหน่ายเรื่องออกจากสมุดคุมการรับสัญญาประกัน
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การเปรียบเทียบปรับกรณีคนไทยเดินทางเข้าหรือออกไปนอกราชอาณาจักร 

โดยไม่ยื่นแบบรายการตามที่ก�าหนดในกฎกระทรวงไม่ผ่านการตรวจ 

จากพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่ผ่านช่องทางที่ก�าหนด

1.เจ้าหน้าที่ตรวจพบบุคคลสัญชาติไทยที่เดินทางเข้ามาหรือออกไปนอก 

ราชอาณาจกัรโดยไม่ยืน่แบบตามทีก่ำาหนดในกฎกระทรวง	ไม่ผ่านการตรวจอนญุาต

ของพนักงานเจ้าหน้าที่	ตม.	ประจำาเส้นทางนั้นหรือไม่ผ่านช่องทางที่กำาหนด

2.พนักงานเจ้าหน้าที่	ตม.จะตรวจสอบข้อเท็จจริง	โดยสอบปากคำาไว้เป็น

หลักฐานกรณีผู้เดินทาง/ผู้โดยสารยอมรับสารภาพจะทำาการเปรียบเทียบปรับ

เป็นเงิน	800	บาท	ตามบันทึกคณะกรรมการเปรียบเทียบ

3.ประทับตราตรวจอนุญาตขาเข้าหรือขาออกในหนังสือเดินทาง

แทนด่าน	ตม.	ที่ผู้เดินทาง/ผู้โดยสารหลุดตรวจ

ขั้นตอนการเปรียบเทียบปรับกรณีคนไทยเดินทางเข้าหรือออกไปนอก

ราชอาณาจักร	โดยไม่ยื่นแบบรายการตามที่กำาหนดในกฎกระทรวง

ไม่ผ่านการตรวจจากพนักงานเจ้าหน้าที่่	ไม่ผ่านช่องทางที่กำาหนด

4.ออกใบเสร็จรับเงินค่าปรับ	และบันทึกคดีเปรียบเทียบลงในสมุดบันทึก

การเปรียบเทียบ	แล้วนำาเงินค่าปรับส่งเป็นรายได้แผ่นดิน

5.กรณีผู้เดินทาง/ผู้โดยสารปฏิเสธข้อกล่าวหาและไม่ยินยอม 

ให้เปรียบเทียบปรับ	ให้ส่งตัวให้พนักงานสอบสวนดำาเนินคดีตามกฎหมาย
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การเปรียบเทียบปรับสายการบิน                                                   

กรณีน�าคนต่างด้าวซึ่งมีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา 12 (1)

แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.2522 เข้ามาในราชอาณาจักร

1.พนักงานเจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง	ตรวจพบสายการบินนำาพา

คนต่างด้าวที่มีลักษณะเป็นบุคคลต้องห้ามตามมาตรา	12	(1)

แห่ง	พ.ร.บ.คนเข้าเมือง	พ.ศ.2522	เข้ามาในราชอาณาจักร

จะมีหนังสือแจ้งให้สายการบินมารับทราบข้อกล่าวหา

และให้มาชำาระค่าปรับภายใน	15	วัน

2.เจ้าหน้าที่สายการบินมารับทราบข้อกล่าวหา 

และยินยอมให้เปรียบเทียบปรับตามข้อกล่าวหา

3.พนักงานเจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง	เปรียบเทียบปรับเรียงรายตัว 

บุคคลต่างด้าวคนละไม่ตำ่ากว่า	10,000	บาท	แต่ถ้าผู้กระทำาความผิด 

ถูกจับกุมตัวมาไม่ว่ากรณีใดๆ	ให้พนักงานสอบสวนหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ฯ	

ดำาเนินการเปรียบเทียบปรับเรียงรายตัวคนต่างด้าว	คนละไม่ตำ่ากว่า	 

16,000	บาท	ตามบันทึกคณะกรรมการเปรียบเทียบ

โดยบันทึกคดีเปรียบเทียบลงในสมุดบันทึกการเปรียบเทียบ

ขั้นตอนการเปรียบเทียบปรับสายการบินฯ

4.ออกใบเสร็จรับเงินค่าปรับ	และนำาเงินค่าปรับส่งเป็นรายได้แผ่นดิน
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การรับอุทธรณ์ค�าสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่

ตามมาตรา 22 แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ.2522

1.คนต่างด้าวที่มีลักษณะเป็นคนต้องห้ามตามมาตรา	12	

ยกเว้น	อนุ	1	และอน	ุ10	ยื่นอุทธรณ์คำาสั่งพนักงานเจ้าหน้าที	่

(ตม.11)	ทั้งนี้	ต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน	48	ชั่วโมง	นับแต่ทราบ

คำาสั่ง	(ตม.35)	ว่าเป็นคนต้องห้ามฯ

2.พนักงานเจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง

รับเรื่องอุทธรณ์ฯ	และให้ชำาระค่าธรรมเนียม

3.ระหว่างรอฟังคำาสั่ง	พนักงานเจ้าหน้าที่ฯ	มีอำานาจสั่งให้ 

คนต่างด้าวไปพำานักอยู่	ณ	ที่เห็นสมควร

โดยให้นำามาตรา	19	วรรค	1	มาใช้บังคับโดยอนุโลม

ขั้นตอนการรับอุทธรณ์คำาสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่ฯ

4.กรณ	ีรมว.	มีคำาสั่งรับอุทธรณ์	(อุทธรณ์ฟังขึ้น)	หรือไม่มี 

คำาสั่งภายใน	7	วัน	ให้ถือว่าไม่เป็นบุคคลต้องห้ามเข้า

ราชอาณาจักร	และให้ตรวจอนุญาตเข้าราชอาณาจักร	

หาก	รมว.มีคำาสั่งยกอุทธรณ์ให้ดำาเนินการผลักดันคนต่างด้าว

กลับออกไปนอกราชอาณาจักร
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การอุทธรณ์ค�าสั่งเจ้าพนักงาน

	 	 1.	เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่งานพิธีการเข้าเมือง	รับตัวคนต่างด้าว	ซึ่งมีพฤติการณ์

เป็นบุคคลต้องห้ามมิให้เข้ามาในราชอาณาจักร	 ให้ดำาเนินการแจ้งคำาสั่งตามแบบ	 

ตม.35	 เพื่อให้คนต่างด้าวทราบว่า	 ตนมีสถานะเป็นบุคคลต้องห้ามมิให้เข้ามา 

ในราชอาณาจักร	และสั่งให้บุคคลผู้นั้นออกไปนอกราชอาณาจักร

	 	 2.	เมื่อบุคคลผู้นั้นไม่พอใจคำาสั่ง	 และประสงค์ขอยื่นอุทธรณ์ต่อรัฐมนตรี	 

ให้บุคคลต่างด้าวเป็นผู้ขอยื่นอุทธรณ์ด้วยตนเองตามแบบ	 ตม.11	 พร้อมติดอากร	 

10	บาท	และชำาระค่าธรรมเนียมตามที่กำาหนดในกฎกระทรวง	(1,900	บาท)

	 	 3.	พนักงานเจ้าหน้าที่รับคำาขออุทธรณ์	 ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

และหลักเกณฑ์ในการอุทธรณ์ดังนี้

   3.1	เป็นบุคคลต้องห้าม	ตาม	พ.ร.บ.คนเข้าเมือง	พ.ศ.2522	มาตรา	 12	

(ยกเว้นอนุ	1	และ	10)

	 	 	 3.2	ได้ยื่นอุทธรณ์ภายในกำาหนดระยะเวลา	48	ชั่วโมง	นับจากระยะเวลา

ที่ได้รับทราบคำาสั่งห้ามเข้าราชอาณาจักรตามแบบ	ตม.35

	 	 4.	ประมวลเรื่อง	รวบรวมเอกสารหลักฐาน	เพื่อให้สามารถพิจารณาว่าบุคคล

ดังกล่าวเป็นบุคคลต้องห้ามด้วยเหตุใด	 และอ้างเหตุในการอุทธรณ์ว่าอย่างไร	 

เพื่อเป็นข้อมูลในการพิจารณาคำาขออุทธรณ์	 พร้อมแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

เพื่อประกอบการพิจารณาด้วย

	 	 5.	ประมวลเรื่องตามลำาดับชั้น	 จนถึงรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย	 

โดยต้องดำาเนินการให้แล้วเสร็จภายใน	7	วัน	นับแต่วันที่ยื่นอุทธรณ์

	 	 6.	ในระหว่างรอคำาสั่งของรัฐมนตรี	ให้รอการส่งตัวบุคคลต้องห้ามไว้จนกว่า

จะมีคำาสั่งของรัฐมนตรี

	 	 7.	ถ้ารัฐมนตรีมีคำาสั่งรับคำาขออุทธรณ์	หรือรัฐมนตรีไม่มีคำาสั่งภายใน	7	วัน	

ให้ปล่อยตัวบุคคลดังกล่าวให้พ้นสภาพการเป็นบุคคลต้องห้าม	 และตรวจอนุญาต 

ให้เข้าราชอาณาจักร	โดยหมายเหตุคำาสั่งรัฐมนตร	ี

	 	 8.	ถ้ารัฐมนตรีมีคำาสั่งไม่รับอุทธรณ์	 ให้รีบดำาเนินการผลักดันคนต่างด้าว 

กลับออกไปนอกราชอาณาจักร	โดยด่วน	
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ตัวอย่าง	แบบ	ตม.11	สำาหรับคนต่างด้าวยื่นอุทธรณ์คำาสั่งเจ้าพนักงาน




