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บทที่ 9  

การตรวจอนุญาตออกนอกราชอาณาจักร 

(DEPARTURE PROCESS)
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เอกสารที่ใช้ในการเดินทางออกนอกราชอาณาจักร

		  1.	หนังสือเดินทางหรือเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทางอันถูกต้องและ 

ยังสมบูรณ์อยู่

 

	 	 2.	บัตรที่นั่งโดยสาร (กรณีเดินทางผ่านช่องทางด่านตรวจคนเข้าเมือง 

ทางอากาศ)
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		 	 3. บัตร ตม.6

แบบเดิม

แบบปัจจุบัน
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การตรวจหนังสือเดินทางไทย

ขั้นตอนการตรวจหนังสือเดินทางไทย

1.ตรวจสอบหนังสือเดินทาง สัญชาติ

และบัตรที่นั่งโดยสาร

2.ตรวจสอบเปรียบเทียบใบหน้าบุคคล

กับหนังสือเดินทาง

3.ตรวจสอบ BLACK LIST / WATCH LIST 

กับ ระบบคอมพิวเตอร์ บันทึกข้อมูล

หนังสือเดินทาง 

และหมายเลขเที่ยวบิน

4.ประทับตราตรวจอนุญาตลงใน

หนังสือเดินทาง

5.คืนหนังสือเดินทาง

พบปัญหา

หมายเหตุ	กรณีคนไทยผ่านเครื่องตรวจหนังสือเดินทางอัตโนมัติ (AUTOMATIC 

CHANNEL) ไม่ต้องประทับตราตรวจอนุญาตในหนังสือเดินทาง

จับกุม /

ห้ามเดินทางออก

SECONDARY 

ROOMS

NOT IN LIST

เดินทางออก

IN LIST

ผู้โดยสารขาออก 
CHECK IN
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แนวทางการปฏิบัติในกรณีต่างๆ
	 	 1.	กรณีผู้โดยสารคนไทยมี 2 สัญชาติ และใช้หนังสือเดินทาง 2 เล่ม ให้ปฏิบัต ิ
ดังนี้ี้
	 	 	 1.1	โดยทั่วไปจะต้องใช้หนังสือเดินทางไทยเดินทางออกนอกราชอาณาจักร 
แต่มีบางกรณีที่ หนังสือเดินทางไทยหมดอายุหรือยกเลิกเล่ม ผู้โดยสารจะขอใช้
หนังสือเดินทางเล่มต่างชาติเดินทางออก เมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจพบจะไม่อนุญาต 
ให้เดินทางออก เนื่องจากกรณีหนังสือเดินทางต่างชาติไม่ได้ตรวจประทับตราอนุญาต
ให้เข้าราชอาณาจักร หรือไม่มีตราขาเข้า และไม่สามารถพิสูจน์ทราบว่าอยู่ใน 
ราชอาณาจักรในฐานะคนต่างด้าวเกินกำ�หนดอนุญาตหรือไม่ จะแนะนำ�ให้ทำ�
หนังสือเดินทางไทยก่อนแล้วจึงเดินทางออกนอกราชอาณาจักรได้
	 	 	 1.2	กรณีคนไทยเดินทางเข้ามาในราชอาณาจักร โดยใช้หนังสือเดินทาง 
ต่างชาติ เช่น หนังสือเดินทางสหรัฐอเมริกา เมื่ออยู่ในราชอาณาจักรไทยเกินกำ�หนด
อนุญาต ไม่ประสงค์จะเสียค่าปรับและจะใช้หนังสือเดินทางไทยเดินทางออกนอก
ราชอาณาจักร หากเจ้าหน้าที่ตรวจพบด้วยระบบคอมพิวเตอร์ จะไม่ตรวจอนุญาต
ให้เดินทางออก ต้องใช้หนังสือเดินทางต่างชาติเล่มที่ใช้เดินทางเข้ามาเดินทางออก
และต้องเสียค่าปรับกรณีอยู่เกินกำ�หนดอนุญาต
	 	 2.	กรณีคนไทยเมื่อทำ�หนังสือเดินทางเล่มใหม่ หนังสือเดินทางเล่มเก่าจะถูก
ยกเลิกการใช้ หากตรวจพบบุคคลสัญชาติไทยนำ�หนังสือเดินทางไทยเล่มที่ถูกยกเลิก
มาใช้เดินทางออกฯ เมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจพบจะต้องไม่ตรวจอนุญาตให้เดินทาง 
ออกนอกราชอาณาจักร เนื่องจากไม่มีหนังสือเดินทางอันถูกต้องและยังสมบูรณ์อยู่ 
แนะนำ�ให้ผู้โดยสารนำ�หนังสือเดินทางเล่มใหม่มาใช้เดินทางออกนอกราชอาณาจักร
	 	 3.	กรณีคนไทยนำ�หนังสือเดินทางที่ถูกยกเลิกมาใช ้และอ้างว่ามีหนังสือเดินทาง
เล่มเดียวให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบระบบหนังสือเดินทางไทย โดยนำ�หมายเลขบัตร
ประจำ�ตัวประชาชน 13 หลัก ตรวจสอบในระบบคอมพิวเตอร์ จะพบว่า บุคคลนั้น
มีหนังสือเดินทางมากกว่า 1 เล่ม โดยจะต้องใช้หนังสือเดินทางเล่มล่าสุดเดินทางออก
นอกราชอาณาจักร ทั้งนี้ หนังสือเดินทางที่ถูกยกเลิกโดยกระทรวงการต่างประเทศ 
จะไม่สามารถนำ�มาใช้ในการเดินทางได้อีก
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การตรวจคนต่างด้าวที่มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร

ขั้นตอนการตรวจคนต่างด้าวที่มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักร

1.ตรวจสอบหนังสือเดินทาง สัญชาติ 

บัตร ตม.6 และบัตรที่นั่งโดยสาร

2.ตรวจสอบเปรียบเทียบใบหน้าบุคคล

กับหนังสือเดินทาง

4.ตรวจสอบ BLACK LIST / WATCH LIST 

กับ ระบบคอมพิวเตอร์ บันทึกข้อมูล

หนังสือเดินทาง หมายเลขบัตร ตม.6

และหมายเลขเที่ยวบิน

5.ประทับตราตรวจอนุญาตลงใน

หนังสือเดินทาง ใบสำ�คัญถิ่นที่อยู่ และบัตร ตม.6

ผู้โดยสารขาออก 
CHECK IN

จับกุม /

ห้ามเดินทางออก

SECONDARY 

ROOMS

NOT IN LIST

เดินทางออก

IN LIST

พบปัญหา

3.ตรวจสอบวีซ่าในหนังสือเดินทาง /

ตรวจสลักหลังแจ้งออกในใบสำ�คัญถิ่นที่อยู่

6.คืนหนังสือเดินทาง และใบสำ�คัญถิ่นที่อยู่
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หมายเหตุ	กรณีเป็นคนต่างด้าวที่มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักรได้ลงทะเบียนฯ  

แลว้ผา่นเครือ่งตรวจหนงัสอืเดนิทางอตัโนมตั ิ(AUTOMATIC CHANNEL)  

ไม่ต้องประทับตราตรวจอนุญาตในหนังสือเดินทาง ใบสำ�คัญถิ่นที่อยู่  

และบัตร ตม.6

		  เมื่อจะเดินทางออกนอกราชอาณาจักร หากมีความประสงค์จะกลับเข้ามา 

มีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักรตามเดิม จะต้องนำ�ใบสำ�คัญถิ่นที่อยู่ไปให้พนักงาน 

เจ้าหน้าที่สลักหลังทำ�หลักฐานการแจ้งออกไปนอกราชอาณาจักรเพื่อกลับเข้ามา 

มีถิ่นที่อยู่ตามเดิม และจะต้องขอรับการตรวจลงตราประเภทคนเข้าเมืองนอกกำ�หนด

จำ�นวนคนต่างด้าว (NON-QUOTA IMMIGRANT VISA) เสียก่อน โดยส่วนกลาง

ดำ�เนินการได้ ณ กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง 1 กรุงเทพฯ ส่วนภูมิภาค 

ดำ�เนินการได้ ณ ทีต่ัง้ของดา่นตรวจคนเขา้เมอืงประจำ�จงัหวดัทีม่ดีา่นตรวจคนเขา้เมอืง 

ตั้งอยู่

ใบส�ำคัญถิ่นที่อยู่ (CERTIFICATE OF RESIDENCE) 

	 	 เป็นเอกสารที่ออกให้แก่คนต่างด้าวที่ได้สิทธิมีถิ่นที่อยู่และสามารถใช้ได ้

ตลอดไป แต่ถ้าเดินทางออกนอกราชอาณาจักร ต้องนําใบสําคัญถิ่นที่อยู่นั้นไปให ้

เจ้าหน้าที่ทําหลักฐานการแจ้งออก (สลักหลัง) (มาตรา 50 (1) แห่ง พ.ร.บ.คนเข้าเมือง 

พ.ศ.2522) และต้องกลับเข้ามาในราชอาณาจักรภายใน 1 ปี นับตั้งแต่วันทําการ

สลักหลังแจ้งออก 
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ใบสำ�คัญถิ่นที่อยู่ ใบแทนใบสำ�คัญถิ่นที่อยู่

ตม.15 

(ปกสีแดง)

ตม.16 

(ปกสีด�ำ หรือน�้ำเงินเข้ม)

ตม.17 

(ปกสีขาว)

รายละเอียดในใบสำ�คัญถิ่นที่อยู่

หน้าปก หน้าที่ 1 รูปถ่าย ลายพิมพ์นิ้วมือ
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หน้าที ่2-3 รายละเอียดส่วนบุคคล ที่อยู่

หน้าที่ 4-5 รายละเอียดเกี่ยวกับใบถิ่นที่อยู่ เลขที่ สถานที่ออก ฯลฯ
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หน้ารายการสลักหลัง

NON-QUOTA

IMMIGRANT VISA
สลักหลังแจ้งออก

	 	 เมื่อทําการสลักหลังแล้วคนภายในสามารถเดินทางเข้า-ออกได้ ในระยะเวลา 

1 ปี โดยไม่จํากัดจํานวนครั้ง แต่ทั้งนี้จะต้องสอดคล้องกับ NON-QUOTA 

IMMIGRANT VISA ว่า ได้ขอ SINGLE หรือ MULTIPLE และอายุวีซ่าเป็นสําคัญ
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เอกสารเดินทางคนต่างด้าว (TRAVEL DOCUMENT FOR ALIENS - T.D.)

คุณสมบัติคนต่างด้าวที่สามารถยื่นคำ�ร้องขอเอกสาร T.D.
 
 1.	คนต่างด้าวที่มีถิ่นที่อยู่ถาวรในประเทศไทย หรือบุคคลที่ไม่อาจขอรับ

หรือถูกปฏิเสธการออกหนังสือเดินทางหรือเอกสารเดินทางจากทางการ

ของประเทศที่ตนเคยได้รับสัญชาติเดิม 

 2.	บุคคลไร้สัญชาติที่พำ�นักอยู่ในประเทศไทย    

 3.	คนต่างด้าวที่ได้รับถิ่นที่อยู่ถาวรในประเทศไทยภายใต้โครงการให้ 

ถิ่นที่อยู่ถาวรแก่คนต่างด้าวภายใต้โครงการลงทุน

		 ดังนั้น คนต่างด้าวที่ถือเอกสาร T.D. จึงไม่ใช่ทุกคนที่จะมีถิ่นที่อยู่ 

ในราชอาณาจักร อาจจะเป็นบุคคลไร้สัญชาติที่พำ�นักในไทยก็ได้ ซึ่งบุคคล

กลุ่มนี้จะไม่มีใบสำ�คัญถิ่นที่อยู่ แต่จะถือบัตรประจำ�ตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย

หรือถือบัตรประจำ�ตัวบุคคลที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน
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ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติ

	 	 1.	ตรวจสอบความถูกต้องและความสมบูรณ์ของหนังสือเดินทางหรือ 

เอกสารใช้แทนหนังสือเดินทาง ตลอดจนการตรวจลงตราเพื่อที่จะกลับเข้ามา 

ในราชอาณาจักร (NON-QUOTA IMMIGRANT VISA) และความสมบูรณ์ของรายการ

สลักหลังการแจ้งออกในใบสำ�คัญถิ่นที่อยู่ ซึ่งมีอายุใช้งาน 1 ปี นับแต่วันที่ทำ�การ

สลักหลังแจ้งออก (ถ้าคนภายในประสงค์จะสละถิ่นที่อยู่ เจ้าหน้าที่ตรวจคนเข้าเมือง

ขาออกจะต้องยึดใบสำ�คัญถิ่นที่อยู่ และใบสำ�คัญประจำ�ตัวคนต่างด้าวไว้ด้วย  

เพื่อนำ�ส่ง บก.ตม.1 หรือ ด่าน ตม.จังหวัด ผู้ออกใบสำ�คัญถิ่นที่อยู่นั้น) 

	 	 2.	ตรวจสอบเปรียบเทียบบุคคลผู้ถือหนังสือเดินทางกับที่ปรากฏใน 

หนังสือเดินทางและใบสำ�คัญถิ่นที่อยู่ต้องเป็นบุคคลเดียวกัน

	 	 3.	ตรวจสอบชื่อในหนังสือเดินทางกับบัตรที่นั่งผู้โดยสาร (BOARDING PASS) 

และบัตร ตม.6  ให้ถูกต้องตรงกัน

	 	 4.	ตรวจสอบรายละเอียดในบัตร ตม.6 ต้องกรอกข้อมูลครบถ้วนตรงกับ

หนังสือเดินทาง

	 	 5.	บันทึกข้อมูลผ่านคอมพิวเตอร์ระบบตรวจคนเข้าเมือง พิมพ์หมายเลข 

ถิ่นที่อยู่ ชื่อ ชื่อสกุล(ภาษาไทย) เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้องตรงกันแล้ว ให้บันทึก

ข้อมูล พร้อมตรวจสอบกับระบบบัญชีบุคคลต้องห้ามและบัญชีเฝ้าดู

	 	 6.	ประทับตราตรวจอนุญาตขาออกในหนังสือเดินทาง ใบสำ�คัญถิ่นที่อยู่  

และบัตร ตม.6 ทั้งขาเข้า-ขาออก โดยให้หมายเหตุเที่ยวบินข้างตราตรวจอนุญาต 

ขาออกทั้งในหนังสือเดินทางและบัตร ตม.6 (ขาออก) พร้อมลงลายมือชื่อเจ้าหน้าที่

ผู้ตรวจอนุญาต

	 	 7.	แยกบัตร ตม.6 (ขาเข้า) แนบไว้ในหนังสือเดินทางหน้าเดียวกับที่ประทับ

ตราตรวจอนุญาตขาออก แล้วส่งคืนบัตรที่นั่งผู้โดยสาร (BOARDING PASS)   

พร้อมหนังสือเดินทางคืนให้ผู้โดยสาร ส่วนบัตร ตม.6 (ขาออก) ให้เจ้าหน้าที่เก็บไว้

เป็นหลักฐาน
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การตรวจหนังสือเดินทางคนต่างด้าวที่เกิดในประเทศไทย

ขั้นตอนการตรวจหนังสือเดินทางคนต่างด้าวที่เกิดในประเทศไทย

1.ตรวจสอบหนังสือเดินทาง สัญชาติ

บัตร ตม.6 บัตรที่นั่งโดยสาร

2.ตรวจสอบเปรียบเทียบบุคคล

กับหนังสือเดินทาง

3.ตรวจสอบ BLACK LIST / WATCH LIST 

กับระบบคอมพิวเตอร์ บันทึกข้อมูล

หนังสือเดินทาง หมายเลขบัตร ตม.6

และหมายเลขเที่ยวบิน

5.ประทับตราตรวจอนุญาตลงใน

หนังสือเดินทาง และบัตร ตม.6

6.คืนหนังสือเดินทาง

ผู้โดยสารขาออก
CHECK IN

พบปัญหา

4.ตรวจสอบเอกสารแจ้งเกิดในประเทศไทย

จับกุม /

ห้ามเดินทางออก

SECONDARY 

ROOMS

NOT IN LIST

เดินทางออก

IN LIST
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หมายเหตุ 

	 	 1.	บุคคลประเภทนี้จะไม่มีตราประทับตรวจอนุญาตขาเข้าให้ตรวจสอบเอกสาร

การแจ้งเกิด

	 	 2.	ให้หมายเหตุใต้ตราประทับตรวจอนุญาตขาออก ในหนังสือเดินทางว่า 

เด็กเกิดในประเทศ

	 	 	 	 โรงพยาบาล.................สูติบัตรเลขที่.............................

	 	 	 	 ออกให้ที่......................วันเดือนปีที่แจ้งเกิด...................

	 	 	 	 และในบัตร ตม.6 (ขาออก) ให้หมายเหตุเช่นเดียวกัน

	 	 การตรวจหนงัสอืเดนิทางของคนตา่งดา้วทีเ่กดิในประเทศไทย ซึง่หนงัสอืเดนิทาง

ออกโดยสถานทูตของชาตินั้นๆ ในประเทศไทย คนต่างด้าวที่เกิดในประเทศไทย 

จะต้องแจ้งการเกิดต่อนายทะเบียนท้องที่ หรือที่ทำ�การเขตตามพระราชบัญญัติ

ทะเบียนราษฎร์ แล้วนำ�สูติบัตรพร้อมกับหนังสือเดินทางมาให้พนักงานเจ้าหน้าที่

ทำ�การตรวจสอบก่อนเดินทางออกนอกราชอาณาจักร

ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติ

	 	 1.	ตรวจความถูกต้องและความสมบูรณ์ของหนังสือเดินทางหรือเอกสาร 

ใช้แทนหนังสือเดินทาง

	 	 2.	บุคคลประเภทนี้ จะไม่มีตราขาเข้า ให้ตรวจสอบเอกสารการแจ้งเกิด 

(สูติบัตร)

	 	 3.	บันทึกข้อมูลการเดินทางออก

	 	 4.	ประทับตราขาออกในหนังสือเดินทาง และบัตร ตม.6 ให้หมายเหตุ 

ใต้ตราประทับขาออก ในหนังสือเดินทางว่า “เด็กเกิดในประเทศไทย 

โรงพยาบาล........สูติบัตรเลขที่.........ออกให้ที่ไหน…….วัน-เดือน-ปี ที่แจ้งเกิดหรือ

ออกสูติบัตร ส่วนในบัตร ตม.6 (ขาออก) ให้หมายเหตุรายละเอียดอื่นๆ เหมือนใน

หนังสือเดินทาง

	 	 5.	เก็บบัตร ตม.6 (ขาออก) ไว้ แล้วส่งคืนบัตรที่นั่งผู้โดยสาร ให้ผู้โดยสาร 

พร้อมหนังสือเดินทาง
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การตรวจคนไทยที่ถือหนังสือเดินทางต่างชาติ

ขั้นตอนการตรวจคนไทยที่ถือหนังสือเดินทางต่างชาติ

1.ตรวจสอบหนังสือเดินทาง สัญชาติ

บัตร ตม.6 บัตรที่นั่งโดยสาร

2.ตรวจสอบเปรียบเทียบใบหน้าบุคคล

กับหนังสือเดินทาง

3.ตรวจสอบ BLACK LIST / WATCH LIST 

กับระบบคอมพิวเตอร์ บันทึกข้อมูล

หนังสือเดินทาง หมายเลขบัตร ตม.6

และหมายเลขเที่ยวบิน

4.ประทับตราตรวจอนุญาตลงใน

หนังสือเดินทาง และบัตร ตม.6

5.คืนหนังสือเดินทาง

ผู้โดยสารขาออก
CHECK IN

พบปัญหา

จับกุม /

ห้ามเดินทางออก

SECONDARY 

ROOMS

NOT IN LIST

เดินทางออก

IN LIST



24/7 | 233

หมายเหตุ

	 	 1.	บุคคลประเภทนี้จะไม่มีตราประทับตรวจอนุญาตขาเข้า ให้ตรวจสอบ

ทะเบียนสมรส

	 	 2.	ให้หมายเหตุใต้ตราประทับตรวจอนุญาตขาออกในหนังสือเดินทาง  

และในบัตร ตม.(ขาออก) ดังนี้ ผู้หญิงไทยสมรสกับต่างด้าวสัญชาติ...................... 

ในประเทศไทยตามทะเบียนสมรสเลขที่............................ณ สำ�นักทะเบียน 

...................วันเดือนปีที่จดทะเบียน.....................หรือวันออกทะเบียนสมรส

	 	 กรณีนี้ส่วนใหญ่จะเป็นหญิงไทยที่แต่งงานกับคนต่างด้าวที่เดินทางเข้ามา 

ในราชอาณาจักร เมื่อแต่งงานแล้วได้สัญชาติตามสามี จึงขอหนังสือเดินทางต่างชาติ 

เพื่อเดินทางออกนอกราชอาณาจักร

การตรวจหนังสือเดินทางร่วม

หลักทั่วไป 

	 	 1.	รัฐคู่สัญญาจะต้องออกหนังสือเดินทางให้เป็นการเฉพาะตัวโดยไม่คำ�นึงถึง

อายุ ตามหลักปฏิบัติในปัจจุบัน เด็กจะต้องมีหนังสือเดินทางเป็นการเฉพาะ

	 	 2.	หนังสือเดินทางชนิดที่สามารถอ่านข้อมูล (บาร์โค้ด) ได้ เครื่องสามารถ

อ่านได้เฉพาะข้อมูลผู้ถือเล่มเท่านั้น เนื่องจากไม่มีข้อมูลในหนังสือเดินทาง 

เล่มนั้นด้วย จึงยกเลิกการเพิ่มชื่อบุตรเป็นผู้ร่วมเดินทางยังมีบางประเทศที่อนุโลม

ให้เพิ่มชื่อบุตรร่วมเดินทาง โดย  

	 	 	 2.1 เป็นประเทศที่หนังสือเดินทางเขียนด้วยมือ

	 	 	 2.2 ประเทศที่มีการออกหนังสือเดินทางทำ�ได้ยาก หรือใช้เวลานาน เช่น 

กลุ่มตะวันออกกลาง หรือ กลุ่มสังคมนิยม
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ข้อห้าม   

		  ผู้ร่วมเดินทางไม่สามารถใช้หนังสือเดินทางดังกล่าวเดินทางได้ด้วยตนเอง  

ต้องเดินทางพร้อมกับมารดา/บิดา หรือผู้ถือหนังสือเดินทางหลัก

ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติ

		  กรณีเป็นคนต่างด้าวซึ่งถือหนังสือเดินทางร่วม ซึ่งมักจะพบเห็น คือบิดา หรือ

มารดาถือหนังสือเดินทางร่วมกับบุตร อาจเป็นคนเดียวหรือหลายคนก็ได้

	 	 ขั้นตอนและวิธีการเหมือนกับการตรวจหนังสือเดินทางคนต่างด้าว โดยให้ 

ตรวจลักษณะเดียวกันจนครบทุกคนโดยประทับตราตรวจอนุญาตขาออก 

ในหนังสือเดินทางเพียงรอยตราเดียว แล้วหมายเหตุใต้รอยตราประทับ ตามจำ�นวน

คนต่างด้าวที่เดินทางออก ประทับรอยตราขาออกในบัตร ตม.6 ของแต่ละคน 

เก็บบัตรตม.6 ขาออกไว้ แล้วส่งคืนบัตรที่นั่ง พร้อมหนังสือเดินทางร่วมน้ันให้ 

ผู้โดยสาร
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การตรวจหนังสือเดินทางหมู่

 	 	 การตรวจอนุญาตขั้นตอนและวิธีการเหมือนกับการตรวจหนังสือเดินทางร่วม

ตัวอย่างหนังสือเดินทางหมู่ของมาเลเซีย
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การตรวจลูกเรือและคนประจำ�พาหนะ

	 	 การตรวจลูกเรือที่เดินทางเข้า-ออกตามปกติโดยพาหนะทางอากาศ

ขั้นตอนการปฏิบัติ

	 	 1.	ตรวจสอบรายชื่อตามบัญชีลูกเรือ

	 	 2.	ตรวจบัตรประจำ�ตัวลูกเรือ และหนังสือเดินทาง

	 	 3.	ตรวจสอบระบบบัญชีบุคคลต้องห้ามและบัญชีเฝ้าดู/บันทึกข้อมูล

	 	 4.	ให้ลูกเรือลงลายมือชื่อในบัญชีลูกเรือให้ครบถ้วน

	 	 5.	ลงรายละเอียดจำ�นวนลูกเรือตามบัญชีลูกเรือแล้วเปรียบเทียบกับเอกสาร

ของสายการบิน

	 	 6.	ส่งคืนบัญชีลูกเรือ 

การตรวจลูกเรือที่เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักรในฐานะผู้โดยสารทั่วไป 

และจะเดินทางออกในฐานะลูกเรือ

ขั้นตอนการปฏิบัติ

	 	 1.	เจ้าของพาหนะหรือผู้ควบคุมพาหนะแจ้งกำ�หนดวันเวลา และยื่นรายการ

เกี่ยวกับพาหนะตามแบบ ตม.2

	 	 2.	เจ้าของพาหนะหรือผู้ควบคุมพาหนะยื่นบัญชีคนประจำ�พาหนะ (CREW 

LIST) ตามแบบ ตม.4  

	 	 3.	เจ้าหน้าที่ ตม.ตรวจสอบระบบบัญชีบุคคลต้องห้ามและบัญชีเฝ้าดู และ

ตรวจสอบเอกสารดังต่อไปนี้

			   • บัญชีคนประจำ�พาหนะตามแบบ ตม.4

			   • บัตรประจำ�ตัวคนประจำ�พาหนะ และหนังสือเดินทาง หรือหนังสือสำ�คัญ

ที่พนักงานเจ้าหน้าที่ออกให้ตามแบบ ตม.1

			   • รายการเกี่ยวกับพาหนะตามแบบ ตม.2
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	 	 4.	ผู้ควบคุมและคนประจำ�พาหนะลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วมือในบัญชี

รายชื่อ และแบบพิมพ์ลายมือ คนประจำ�พาหนะตามแบบ ตม.36

	 	 5.	เจ้าหน้าที่หมายเหตุใต้ตราประทับตรวจอนุญาตขาออกว่า “เดินทางออก

เป็นลูกเรือเที่ยวบินที่........วันที่........” และลงลายมือชื่อกำ�กับ

หมายเหตุ กรณีตรวจพบเป็นบุคคลตามระบบบัญชีบุคคลต้องห้ามและบัญชีเฝ้าดู 

	 	 	  ไม่อนุญาตให้เดินทางออกไปนอกราชอาณาจักร กรณีมีหมายศาลหรือ	

	 	 	   หมายจับ และติดต่อหน่วยงานเจ้าของหมายดำ�เนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

การตรวจคนประจำ�พาหนะทางอากาศที่เดินทางเข้ามาในราชอาณาจักรในฐานะ

ลูกเรือและจะเดินทางออกในฐานะเป็นผู้โดยสาร

ขั้นตอนการปฏิบัติ

	 	 1.	ลูกเรือนำ�หนังสือเดินทาง บัตรที่นั่งโดยสาร บัตร ตม.6 พร้อมเอกสาร 

GENERAL DECLARATION มายื่นต่อเจ้าหน้าที่ ตม.ขาออก

	 	 2.	ตรวจสอบว่าเป็นบุคคลเดียวกันกับหนังสือเดินทาง และตรวจสอบบุคคล

ตามระบบบัญชีบุคคลต้องห้ามและบัญชีเฝ้าดู	

	 	 3.	บันทึกข้อมูลหนังสือเดินทาง หมายเลขบัตร ตม.6 และหมายเลขเที่ยวบิน
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	 	 4.	ประทับตราตรวจอนุญาตลงในหนังสือเดินทาง บัตร ตม.6 และเย็บ  

GENERAL DECLARATION ติดไว้กับบัตร ตม.6 และหมายเหตุใต้ตราประทับ 

ตรวจอนุญาตขาออกว่า “เดินทางเข้าเป็นลูกเรือเที่ยวบินที่..............วันที่..............” 

และลงลายมือชื่อกำ�กับ

	 	 5.	คืนหนังสือเดินทางและบัตรที่นั่งแก่ผู้โดยสาร

หมายเหต ุ กรณีตรวจพบเป็นบุคคลตามระบบบัญชีบุคคลต้องห้ามและบัญชีเฝ้าดู 

	 	 	  ไม่อนุญาตให้เดินทางออกไปนอกราชอาณาจักร กรณีมีหมายศาล 

	 	 	   หรือหมายจับ ให้ดำ�เนินการตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง

การตรวจคนประจำ�พาหนะเรือเดินทางเข้ามาโดยพาหนะเรือและเดินทางออก 

ในฐานะเป็นผู้โดยสารทางพาหนะเครื่องบิน

ขั้นตอนการปฏิบัติ 

	 	 1.	ตรวจหนังสือเดินทาง บัตร ตม.6  และใบสั่งตรวจคนประจำ�พาหนะ

	 	 2.	ตรวจสอบว่าเป็นบุคคลเดียวกันกับหนังสือเดินทาง และตรวจสอบบุคคล

ตามระบบบัญชีบุคคลต้องห้ามและบัญชีเฝ้าด ู

	 	 3.	บันทึกข้อมูลหนังสือเดินทาง หมายเลข บัตร ตม.6 และหมายเลขเท่ียวบิน

	 	 4.	ประทับตราตรวจอนุญาตลงในหนังสือเดินทาง บัตร ตม.6 และใบสั่งตรวจ

พร้อมทั้งเก็บใบสั่งตรวจไว้เพื่อนำ�ไปตรวจสอบ

	 	 5.	คืนหนังสือเดินทางและบัตรที่นั่งแก่ผู้โดยสาร

หมายเหต ุ กรณีตรวจพบเป็นบุคคลตามระบบบัญชีบุคคลต้องห้ามและบัญชีเฝ้าดู 

	 	 	  ไม่อนุญาตให้เดินทางออกไปนอกราชอาณาจักร กรณีมีหมายศาล 

	 	 	   หรือหมายจับ ให้ดำ�เนินการตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง
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การตรวจหนังสือเดินทางสำ�หรับคนต่างด้าว

ขั้นตอนการตรวจหนังสือเดินทางสำ�หรับคนต่างด้าว

1.ตรวจสอบหนังสือเดินทาง

สัญชาติ บัตร ตม.6 

และบัตรที่นั่งโดยสาร

2.ตรวจสอบเปรียบเทียบใบหน้า

บุคคลกับหนังสือเดินทาง

3.ตรวจสอบ BLACK LIST 

/ WATCH LIST กับระบบ 

คอมพิวเตอร์  บันทึกข้อมูล

หนังสือเดินทาง 

หมายเลขบัตร ตม.6

และหมายเลขเที่ยวบิน

4.ประทับตราตรวจอนุญาตลงใน

หนังสือเดินทาง และบัตร ตม.6

5.คืนหนังสือเดินทาง

ผู้โดยสารขาออก
CHECK IN

พบปัญหา

จับกุม / ห้ามเดินทางออก

SECONDARY 

ROOMS

NOT IN LIST

เดินทางออก

IN LIST

OVERSTAY

เปรียบเทียบปรับ

ไม่มีเงินชำ�ระค่าปรับ
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ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติ

	 	 1.	ตรวจสอบความถูกต้องและความสมบูรณ์ของหนังสือเดินทาง โดยเฉพาะ

วันหมดอายุ ความเรียบร้อยของเอกสารทุกหน้า ไม่มีร่องรอยการแก้ไข 

	 	 2.	ตรวจสอบเปรยีบเทยีบบคุคลผูถ้อืหนงัสอืเดนิทางกบัทีป่รากฏในหนงัสอืเดนิทาง

ต้องเป็นบุคคลเดียวกัน

	 	 3.	ตรวจสอบชื่อในหนังสือเดินทาง บัตรที่นั่งผู้โดยสาร (BOARDING PASS) 

และบัตร ตม.6 ให้ถูกต้องตรงกัน

	 	 4.	ตรวจสอบรายละเอียดในบัตร ตม.6 ต้องกรอกข้อมูลครบถ้วนตรงกับ

หนังสือเดินทาง

	 	 5.	บันทึกข้อมูลผ่านคอมพิวเตอร์ระบบตรวจคนเข้าเมือง พิมพ์เที่ยวบิน 

หมายเลขบัตร ตม.6 รหัสสัญชาติ และหมายเลขหนังสือเดินทาง พร้อมตรวจสอบ

กับระบบบัญชีบุคคลต้องห้ามและบัญชีเฝ้าดู ประทับตราตรวจอนุญาตขาออก 

คู่กับตราตรวจอนุญาตขาเข้าในหนังสือเดินทางในหน้าที่มีคำ�ว่า “VISA” หรือ  

“ตรวจลงตรา” และในบัตร ตม.6 (ขาออก) เก็บบัตร ตม.6 (ขาออก) ไว้แล้วส่งคืน

หนังสือเดินทางและบัตรที่นั่งให้ผู้โดยสาร

	 	 6.	หากพบว่าเป็นบุคคลที่มีรายชื่อในระบบบัญชีบุคคลต้องห้ามและบัญชี 

เฝ้าดู ให้ตรวจสอบและดำ�เนินการแล้วแต่กรณี

	 	 7.	หากตรวจพบเป็นคนต่างด้าวอยู่เกินกำ�หนดอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักร 

ให้ส่งคนต่างด้าวพร้อมหนังสือเดินทางไปยังเจ้าหน้าที่เปรียบเทียบปรับพิจารณา

ดำ�เนินการตามกฎหมาย
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ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติการเปรียบเทียบปรับคนต่างด้าวที่อยู่เกินกำ�หนดอนุญาต

		  •	แจ้งให้ผู้โดยสารทราบว่า อยู่ในราชอาณาจักรเกินกำ�หนดอนุญาตกี่วัน 
และต้องเสียเงินค่าปรับเป็นจำ�นวนเงินเท่าใด (อัตราค่าปรับ 500 บาทต่อวัน  
รวมแล้ว ไม่เกิน 20,000 บาท)

		  •	กรณีผู้โดยสารยินยอมให้เปรียบเทียบปรับ โดยมีเงินค่าปรับครบตาม 
จำ�นวนที่เปรียบเทียบ ให้เจ้าหน้าที่เปรียบเทียบปรับบันทึกรายละเอียดลงในแบบ
บันทึกการเปรียบเทียบของ ตร. ให้ครบถ้วนถูกต้อง แล้วให้ผู้กล่าวหา ผู้ต้องหา 
และผู้จดอ่าน ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน

		  •	พนักงานเปรียบเทียบปรับเงินค่าปรับ และออกใบเสร็จรับเงินค่าปรับ 
ตามแบบของ ตร. มอบต้นฉบับให้ผู้ต้องหา และเก็บคู่ฉบับ 2 ฉบับไว้เป็นหลักฐาน

		  •	พนักงานเปรียบเทียบปรับ ประทับตราอนุญาตในหนังสือเดินทางและ 
บัตร ตม.6 พร้อมจดบันทึกการเปรียบเทียบปรับลงในหนังสือเดินทาง และบัตร ตม.6

		  •	บตัรทีน่ัง่โดยสาร ใบเสรจ็รบัเงนิเปรยีบเทยีบปรบั และหนงัสอืเดนิทางสง่คนื 
ให้ผู้โดยสาร กรณีผู้โดยสารปฏิเสธ ไม่มีเงินค่าปรับ หรือไม่ยินยอมชำ�ระค่าปรับตาม
จำ�นวนที่เปรียบเทียบ ให้จับกุมส่งพนักงานสอบสวนเพื่อดำ�เนินการส่งฟ้องศาลต่อไป 

เอกสารหลังจากเปรียบเทียบปรับ OVERSTAY
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	 	 กรณีอยู่เกินกำ�หนดอนุญาตให้อยู่ในราชอาณาจักรเกินกว่า 90 วัน พิจารณา

เปน็บคุคลตอ้งหา้มเขา้ราชอาณาจกัรตามคำ�สัง่ มท ที ่1/2558 ลงวนัที ่27 พ.ย. 2558 

โดยให้แจ้งคำ�สั่ง รมว.มท. ห้ามเข้าราชอาณาจักรให้คนต่างด้าวทราบเป็นหนังสือ

ตามแบบที่สำ�นักงานตรวจคนเข้าเมืองกำ�หนด พร้อมให้คนต่างด้าวลงลายมือชื่อ 

รับทราบ และให้เจ้าหน้าที่เก็บไว้เป็นหลักฐานบันทึกข้อมูลลงคอมพิวเตอร์ระบบ 

ต้องห้ามกรณีอยู่เกินกำ�หนด



24/7 | 243

	 	 ระเบียบสำ�นักงานตำ�รวจแห่งชาติ ว่าด้วยประมวลระเบียบการตำ�รวจ 

ไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 การตรวจคนเข้าเมือง (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2563 ลง  

วันที่ 15 เม.ย. 2563

ตัวอย่าง

	 	 1.	ตราตรวจหนังสือเดินทางชนิดประทับ

                     ตราขาเข้า	 	 	 	 ตราขาออก

	 	 2.	ตราตรวจหนังสือเดินทางชนิดแผ่นปะ (STICKER)

                       ตราขาเข้า	 	 	 	 ตราขาออก

	 	 ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 13 ส.ค. 2563 เป็นต้นไป
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บทที่  10 

งานพิธีการเข้าเมือง

	 	 งานพิธีการเข้าเมือง มีหน้าที่หลักในการถวายการตรวจหนังสือเดินทาง 

พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว สมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินีนาถ  

พระบรมวงศานุวงศ์ พระราชอาคันตุกะ และอำ�นวยความสะดวกผู้แทนรัฐบาล 

ต่างประเทศ บุคคลสำ�คัญของทางราชการ งานตรวจผู้โดยสาร ผ่านลำ� เปลี่ยนเครื่อง 

งานพิธีการเข้าเมืองเกี่ยวกับการดำ�เนินการกับบุคคลต้องห้าม ผู้โดยสารถูกส่งกลับ 

การผลักดันการดำ�เนินการเกี่ยวกับคนประจำ�พาหนะเรือ การนัดรายงานตัว  

การเปรียบเทียบปรับ การรับอุทธรณ์คำ�สั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่ เป็นต้น

การถวายการตรวจหนังสือเดินทางพระบรมวงศานุวงศ์และร่วมรับ-ส่งเสด็จ 

ณ บริเวณห้อง VIP




